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A hazirend célja:
A gyermeki jogok ¢és kotelességek sziil altali gyakorlasaval, a gyermekek dvodai
¢letrendjével kapcsolatos intézményi rendelkezések megallapitasa, a sziilokkel valod
kiegyensulyozott partneri kapcsolatok kialakitasa érdekében.
A hazirend jogszabalyi alapja:
1993.¢évi LXXIX. Torvény a kdzoktatasrol
2011. évi CXC.tv. a nemzeti kdznevelésrdl
20/2012.(VIIL.31.)EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhaszndlatarol
A hazirend személyi hatalya kiterjed:
Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra
A gyermekekre
A sziilokre
A hazirend teriileti hatalya kiterjed:
Az dvoda teriiletére
Az 6voda altal szervezett, a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo dvodan
kiviili programokra
A hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések:
Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziilonek at kell adni.
Minden nevelési év elso sziildi értekezletén tajékoztatast tartunk.
A sziild1 fogadoorak és sziildi értekezletek alkalmaval kérhetnek tdjékoztatast az
ovodapedagdgusoktol és az ovodavezet6tdl a hazirenddel kapcsolatosan.
A hazirend megtekinthetd:
Az dvodavezetdi irodaban
Az 6vodai hirdet6tablan
A hézirendet
Az 6voda vezetdje késziti el
A neveldtestiilet fogadja el
Az intézményvezetd jovahagyasaval valik érvényessé.
A hézirend modositasa:
Ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas 4all be
Ha a sziil6k képviseldinek tjan javaslatot tesznek

Ha a nevel6testiilet erre javaslatot tesz



1. Altalanos informaciok az évodarol

Ovoda neve, cime, telefonszama, faxszama, e-mail cime:

Hernadnémeti Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde
3564.Hernadnémeti, Pet6fi Sandor u.1. 46/594-242 20/5804772
Fax: 46/594-243 e-mail: herovi3564@gmail.com

Az dvoda vezetdjének neve: Kerekes Janosné

Az dvoda vezetd helyettesének neve: dr.Oroszné Kovacs Maria

Az ovodatitkar neve: Danyiné Kédas Zsuzsanna

Az 6voda gyvermekorvosanak neve: Dr. Huszar Edit 20/4998900

Telephely neve, cime:

Hernddnémeti Ovoda Zoldsziget Telephelye

3564. Hernadnémeti, Kossuth u.76.

2. Az 6voda miikodési rendje:

A nevelési év: szeptember 1.t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Nyadri zarva tartds:  augusztusban 4 hét

A nevelés nélkiili munkanapok szdma: 5 nap

A napi nyitva tartas: Székhely Ovodaban 62-t01 17%-ig
Zoldsziget Ovoddaban 6%%161 17%-ig.

3. A gyermek igénybe veheti az 6vodai ellatast

- A gyermek harmadik életévét megel6z6 féléven beliil az iskolaérettség eléréséig.

- Amikor a gyerek teljesen egészséges.

- Akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette.

- Az 6vodai felvétel jelentkezés alapjan torténik, melynek ideje minden év majus elsé hete
- Férohely esetén a gyermekek felvételére év kdzben is van lehetdség.

4.A gyermek ovodai felvétele és 0vodai elhelyezésének megsziinése
Ovodai felvétel, atvétel rendje

» A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban dvodai foglalkozason vesz részt. A
jegyz6 - az egyhazi és magan fenntartasti intézmények esetében a fenntartd - a sziild
kérelmére és az O6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem elOtt tartva, a negyedik ¢€letév betdltéséig felmentést adhat a kitelezé 6vodai nevelésben
valo részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

» Az 6vodai felvételre valo jelentkezés idpontja és mddja a fenntarto altal kerdiil kihirdetésre.



» A jelentkezést megel6z6en az 6voda biztositja az érdeklddo sziilok és gyermekek részére az
6voda megismerését.

» Az 6vodai jelentkezést kdvetden az intézmény vezetésége dont a felvételrdl. A 3. életévét
betoltott gyermek ovodai elhelyezésérdl gondoskodni kell az intézményben.

» Amennyiben a gyermek nevelési év kozben tolti be a 3. életévét, eldjegyzésbe keriil és a
sziildvel egyeztetett idOpontban kezdi meg az dvodat.

» Az 6vodavezetd gondoskodik a sziildk 6vodai felvétellel kapcsolatos értesitésérdl.

Ha a gyermek felvétele elutasitasra kertilt, arrdl a sziildt irasban értesiti az 6vodavezeto.
»Masik 6vodabol valo atvételre szabad férdhely esetén van lehetdség.

»Az oOvodaba felvett gyermek adatait, lakds cimét, a sziilok telefonszamat az Ovoda
nyilvéantartja.

» A sziil6k a valtozasokrdl értesitsék a csoport 6vondjét.

» A beiratott gyermeknek kotelez6 a rendszeres 6vodaba jaras.

Az 6vodai csoportba sorolas szempontjai

Az 6vodaban a csoportszervezés osztott , részben osztott, ill.osztatlan csoportokban torténik.
A csoportba sorolas legfobb szempontja a csoportok 1étszamanak kiegyenlitettsége

35. Gyermekek az 6vodaban

A gyermekek jogai

A Koznevelési torvény 45-46. §-a részletezi.

Az 6voda minden dolgozojanak kotelessége a gyermekek jogait tiszteletben tartani.

A gyermekek ruhazata az 6vodaban

» A gyerekek ruhazatat, cipdjét, csizmajat megkiilonboztetett jelzéssel (monogram vagy jel)
koteles a sziild ellatni, s elhelyezni a kijelolt helyen. A gyermek szamara sziikséges egy
vallfas zsak, melyben személyes dolgaikat tartjak.

> A sziil6 koteles gyermekét tisztan, apoltan kiildeni az 6vodaba. Kiemelt figyelmet forditva
a korom, haj, fiil és ruhdzat tisztasagara.

» Javasoljuk egészségi és kényelmi szempontbo6l a zart valtocipot.

» A szil6 koteles gondoskodni a gyermeknek tornafelszerelésrol (rovid nadrag, révid ujju
polo, zart véaszoncipd vagy tornacipd) tornazsdkban, névvel ellatva elhelyezve. Ennek
tisztantartasarol a sziilé gondoskodik.

A gverekek étkeztetése az Ovodaban

Az ingyenes ovodai gyermekétkeztetést A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 151.§ (5) bekezdésének2015. szeptember 1-t61 hatalyos



modositasa, valamint A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol szold 328/2011.(X11.29.) Korm.rendelet szabalyozza. Ez alapjan ingyenes
ovodai étkezésre jogosult

e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek

e a tartdsan beteg vagy fogyatékossaggal é16 gyermek

e azok az egészséges gyermekek, akiknek a csaladjaban nevelkedd testvére fiiggetleniil az
¢letkoratdl tartésan beteg vagy fogyatékos

e akiknek a csalddjaban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek

e akiknek a nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag

e akiknek a csaladjaban az egy fére jutdé havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6d
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavéllaloi, egészségbiztositdsi ¢és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130 %-at.

» Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje:

Székhely Ovodaban: minden hénap elsé szerdaja és csiitortokje. Mindig elére és egy
Osszegben kell fizetni, a hidnyzds miatt megmaradt dijat a kovetkez6 honapban vonjuk le. A
pontos idépont ki lesz fliggesztve az ajtora.

Kérjiik, hogy hidnyzas esetén se feledkezzenek meg a befizetésrol.

> A gyermekek adott napra torténé ebédmegrendelése vagy lemondasa:

Székhely Ovodaban: elétte valé napon llw-ig telefonon, elektronikus uton vagy személyesen
kell jelezni.

Zoldsziget Ovodaban: elétte vald napon 11%-ig telefonon, elektronikus titon vagy személyesen
kell jelezni

» A gyerekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl ételmintat koteles 48 oran at a hiitbben megdrizni. Az ételminta elrakdsa
vonatkozik a sziiletésnapi, névnapi kinalasra szant édességre is.

Zoldsziget Ovoddban az ételminta megérzése nem az intézményben, hanem a konyhdn
torteénik.

» Az 6voda teriiletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel a
tobbi gyerek eldtt nem etikus, valamint az dvoda tisztan tartasat is zavarja.

» A gyermekek sziiletésnapjat és névnapjat megiinnepeljiik. Erre az alkalomra gyiimdlcsot,
édességet, tortat, szorpot lehet behozni. (nem hazi készitésii)

» Az étkezések idOpontjai az 6vodaban:

Székhely Ovodaban:



Tizorai: csoportonként valtozo

Vagy folyamatosan 825-9%°

Vagy kozdsen 9%
Ebéd: 12%
Uzsonna:  15%
Zoldsziget Ovoddban:
Tizorai: kozosen 9%
Ebéd: 12%
Uzsonna:  15%

A gyermekek tdvolmaradasanak igazoldsa

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

P a sziil eldzetesen irasban kérte az 6voda altal biztositott nyomtatvanyon gyermeke
tavolmaradasanak igazolasat.
A csoport 6vondje ez esetben 5 napon 4t felmentheti a gyermeket az 6vodaba jaras alol. A 6.
naptol az 6vodavezetd engedélye sziikséges.

» a gyermek beteg volt és ezt igazolja.
Betegség esetén 3 napot a sziil6 igazolhat, ebben az esetben irasban igazolja a gyermek
hianyzasat az 6vondknek, azon tul orvosi igazolés sziikséges.
Ha a tavolmaradast a sziill6 nem igazolja, a mulasztds igazolatlan. Ha az 6vodas gyermek
igazolatlanul mulasztasainak szama meghaladja az 5 napot, akkor az intézményvezetd értesiti
a gyamhivatalt ¢és a gyermekjoléti szolgélatot.
Ha az 6vodas gyermek igazolatlan mulasztasainak szama eléri a 10 napot, akkor az intézmény
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
Ha az 6vodas gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot,
az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot.
A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
» Az o6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat! Beteg, megfazott, gydgyszert,
laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadoz6 gyerek bevétele az dvodaba a gyerek
biztonsagos gyogyuldsa és a tobbi gyerek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.
Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyerek atvételének megtagadésa.
» Az 6vononek tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap folyaman.

(kivéve allergia pipa)



» Az oktatasi év alatt betegség esetén a haromnapos hidnyzas utdn orvosi igazolas
bemutatisa az ANTSZ altal el6irt szabaly.

» Az 6vond teenddje baleset vagy napkozben megbetegedd gyerek esetén: A gyereket
haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset
sulyossagatol fliggden, ill. eszméletvesztés és lazgores esetén orvosrol kell gondoskodni.

» Laz, hanyas, hasmenés esetén az 6vond megkezdi a 14z csillapitasat, majd értesiti a sziilot,
hogy minél hamarabb vigye el a gyereket. Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat,
koronavirus, majgyulladas, tetii) esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

Egyéb szabalyozasok

» Az 6vodabol a gyermeket az érte jovo sziilonek kiadjuk, a sziild ezzel kapcsolatos egyéb
kérését jelezze a csoportvezetd ovondknek. Kiskora testvérnek csak a sziild irdsbeli
hozzéjarulasaval adjuk ki a gyermeket.

» Az 6voda zarasaig koteles a sziil6 gondoskodni gyermeke hazavitelérél. Ha kivételes
esetben az 6voda zardsaig nem érkezik meg a sziild, az 6vodapedagdgus gondoskodik a sziild
értesitésérol.

» Az 6vodaba a gyermekek testi épségét, egészségét veszélyeztetd targyakat tilos behozni.
Jatékot, meséskonyvet lehet, de feleldsséget nem vallalunk érte. Fiilbevalon kiviil més ékszert
behozni szintén nem szabad, mert balesetveszélyes vagy szintén elveszhet.

» A sziilonek gondoskodnia kell gyermekének tisztasagi felszerelésérdl, fogmosod
felszerelésérdl, agynemiirdl, melyet kéthetente cserélni kell. A toriilk6zd tisztitdsa hetenként
ill. sziikség szerint torténik.

6.Sziilék az dvodaban

A sziil6k jogai és kotelességei

A Koznevelési torvény 72.§-a részletezi.

A sziilk jogait az 6voda minden dolgozoja koteles tiszteletben tartani.

Minden sziild kotelességének eleget kell, hogy tegyen, ellenkezd esetben feleldsségre
vonhato.

A csalad és az 0voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

» Az ovodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
szeressek €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink

sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.



Ne tegyenek a gyerek eldtt indulatos, durva megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az ott dolgoz6 felnéttekre, és ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha
el6z6 nap az On gyermekét is érte esetleg sérelem.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei az 6vonokkel

» Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt ill. az dvodavezetot, és velilk
kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

» A sziiloknek lehetdségiik van ra-€s igényeljiik is-, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai
munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld
a kozos gondolkodast. Ilyen forumok lehetnek: sziiloi értekezletek, nyilt napok, kozds
rendezvények, fogadoorak, rovid, esetenkénti megbeszélések.

> Kérjiik Ondket, se a gyerekekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az 6vonot
munkdja kozben hosszabb idore ne vonjak el a gyerekcsoporttél, mert balesetet idézhet el6 és
zavarhatja a nevelés-oktatds folyamatat! A gyermekiikkel kapcsolatban informacidt csak a
sajat 6vonditdl vagy az 6vodavezetdtdl kérjenek.

Az 6voda helyiségeinek a sziilok altal hasznalhatosaganak rendje

» A csoportszobakba egészségiigyi okokbdl és a tisztasdg megovasa érdekében sziilok nem
tartozkodhatnak csak kivételes esetekben(befogadas, nyilt nap, sziil6i értekezlet) Ezekben az
esetekben a sziild valtocipérdl gondoskodjon. A konyhaban az 6vodai dolgozdkon kiviil senki
nem tartdozkodhat. Az 6voda WC-jét egészségiigyi okokbol idegenek nem hasznalhatjak. Az
ovoda nyitva tartdsa alatt idegenek csak engedéllyel tartozkodhatnak az dvoda udvaran.
Idegen jarmiivekkel az 6voda udvarara behajtani tilos!

7.Pedagogiai munka az 6voddban

» Az ovoda pedagogiai programja mindenki szamara hozzaférheté helyen, az 6vodavezetd
irodajaban megtalalhato, s barki betekintést nyerhet a dokumentumokba.

A beiskolazas feladatai

» Beiskolazashoz a gyermek fejlettségét testi, értelmi, érzelmi és szocialis téren vizsgaljuk.

» A nagycsoportos gyerekek beiskolazas eldtt orvosi alkalmassagi vizsgalaton vesznek részt.
»2020. januar 1-t6l a kdznevelési torvény 45.§ modositott (2) bekezdése szerint a gyermek
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik.
A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. A sziild kérelmére a

felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai



nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évének januar 15-ig nytjthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

» A gyermek aktualis fejlettsége alapjan a szakszolgalatok vizsgélatat lehet kérni a gyerek
fejlettségének megallapitdsdhoz és a beiskolazas eldontéséhez.

» A gyermekek egyéni értékelése félévente felmérés alapjan torténik. A felmérés
eredményérol, a gyerekek egyéni fejlodésérdl az 6vondk tajékoztatast adnak a sziiléknek.

» A Hernadnémeti 6voda gyermekvédelmi feleldse: Toth Zsuzsanna

A gyermekvédelemmel kapcsolatos problémak esetén az 6voda gyermekvédelmi feleldséhez
fordulhatnak.

8.Egvéb. az intézmény biztonsdgat garantald szabdlyok

» Az dvoda épiiletébe idegenek csak a vezetd engedélyével tartézkodhatnak.

» Az 6voda irant érdeklddok, leendd sziilok beiratkozaskor, nyilt napokon, rendezvényeken
nyerhetnek betekintést az 6vodai ¢életbe. A munkatarsak hozzatartozoi sziikség esetén, rovid
ideig tartdzkodhatnak az 6vodaban.

»A gyermek elvitelekor minden esetben az 6vondnek szélni kell. Ha a sziild eljott a
gyermekeért, kérjliik ne tartozkodjanak tovabb az dvoda teriiletén, mert a csoportot felligyeld
o6vodapedagdgusok nem tudjak kell6képpen atlatni a jatszo gyerekek sokasagat. Kérjiik
tovabba, hogy délutanonként az oOvoda udvarat ne hasznaljak jatszotérként, amikor
megérkeznek a gyermekekért, hagyjak el az 6voda egész teriiletét.

»A gyermek ovodaba érkezésekor csak abban az esetben vallaljuk a felelGsséget a
gyermekért, amennyiben a sziilé6 a csoportszobaba bekisérte a gyermeket és atadta az
6vodapedagdgusnak.

»Az oOvodaval jogviszonyban nem 4allo személyek belépésének és benntartdzkodasanak
rendje:

Székhely Ovodéaban:

A jogviszonyban nem all6 személyek az dvodatitkarnak jelentik be, milyen ligyben jelentek
meg az 6vodaban. Az ajtok zarasat kdvetden a csengetésre ajtdt nyité dajka a belépdket az
ovodatitkarhoz kiséri. Az dvodatitkar a feladatkorét meghaladd ligyekben jelentkezd kiilsd
személyeket az 6vodavezetdnek jelenti be.

Zoldsziget Ovoddban:



A jogviszonyban nem dllo személyeket a belépést észlelé dolgozo az éppen jelen [évd
ovodapedagogushoz kiséri.

A fenntartéi, szakértdi, szaktanacsadoi és egyéb hivatalos latogatas az dvodavezetdvel torténd
egyeztetés szerint torténik.

Az 6vodai csoportok és foglalkozasok latogatasat mas személyek részére az ovodavezetd
engedélyezi.

»Ha a gyermek kerékparral érkezik az 6vodaba, épiileten kiviili elhelyezéséért az 6voda nem
vallal felel0sséget, lezarasardl a sziilonek kell gondoskodnia.

»A Dbalesetek megel6zését szolgald magatartasra vonatkozo szabalyrend betartasa és
betartatasa kotelez6. Ovodai kirandulasok eldtt a gyermekek életkoranak megfeleléen
ismertetni  kell az egészségiik és testi épségik védelmére vonatkozd eldirasokat,
veszélyforrasokat és az elvarhaté magatartasformat.

Helyszini foglalkozasok, sétdk alkalmaval az 6vodapedagdgus koteles tajékoztatni a vezetot
az indulas idépontjarol, helyszinér6l, a gyermeklétszamrol és a varhatd érkezésrol.

» A vezetd engedélyével csakis az dvoda profiljaval, tevékenységével kapcsolatos, azzal
Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek az 6voda hirdetdtablajara.

Az intézmény teriiletén, part, politikai célu mozgalom nem miikddhet, amig az 6voda ellatja a
gyerekek feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

» A dohanyzés az intézmény teljes teriiletén, valamint a keritést6l mért 5 méter tavolsagon
beliil tilos.

» Az 6voda épiiletének, berendezésének, udvari felszerelésének megovasa mindannyiunk
kotelessege.

9.A Hizirend nyilvinossagaval kapcsolatos szabdlvok

A Hazirend egy példanyat beiratkozaskor a sziildnek 4t kell adni. A hirdetétablan a Hazirend

megtekintés céljabol ki van fliggesztve.



